
การรบัช าระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง 



ช่องทางการให้บรกิาร 
ช่องทางการให้บรกิารของหน่วยงาน 
ช่องทางการให้บรกิารออนไลน์ 
ตดิต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  ส านักงานเทศบาลต าบลดอกไม้ อ.สุวรรณภูม ิจ.ร้อยเอ็ด 
เวลาในการด าเนินการ 
       31 วนั 
เอกสารหลกัฐาน 
- บตัรประจ าตวัประชาชน 
- ส าเนาทะเบยีนบ้าน (ทร.14) 
- เอกสารแสดงกรรมสิทธิใ์นที่ดนิ และสิ่งปลูกสร้าง รายละเอยีดเอกสาร: โฉนดที่ดนิ / นส.3 / นส.3ก / สค.1  
หรอือื่นๆ 
- หลกัฐานการประกอบกิจการ 
- รายละเอยีดเอกสาร: หลกัฐานการประกอบกจิการพร้อมส าเนา เช่น ใบทะเบียนการค้า ทะเบยีนพาณิชย์ 
ทะเบยีน - ภาษีมูลค่าเพิม่ หรือใบอนุญาตประกอบกจิการค้าของฝ่ายสิ่งแวดล้อม สญัญาเช่าอาคาร 
- หนังสอืรบัรองนิตบิุคคล รายละเอยีดเอกสาร: เอกสารของผู้ใช้บริการ 
- หนังสอืมอบอ านาจ 
- รายละเอยีดเอกสาร: เอกสารของผู้ใช้บริการ 
 
ค่าธรรมเนียม 
      ไม่มค่ีาธรรมเนียม 
หลกัเกณฑ์ วิธกีาร และเงื่อนไข 

1. เทศบาลต าบลดอกไม้ ประชาสมัพนัธ์ขัน้ตอนและ วธิีการช าระภาษีแจ้งให้เจ้าของทรัพย์สนิทราบเพื่อ
ยื่นแบบแสดงรายการทรพัย์สนิ (ภ.ร.ด.2)เจ้าของทรพัย์สนิยื่นแบบแสดงรายการทรพัย์สนิ (ภ.ร.ด.2) 
ภายในเดอืนกุมภาพนัธ์ 4. องค์กรปกครองส่วน ท้องถิน่ตรวจสอบแบบแสดงรายการทรพัย์สนิและแจ้ง
การประเมนิภาษี (ภ.ร.ด.8) 

2. องค์กรปกครองส่วนท้องถิน่รบัช าระภาษี (เจ้าของทรพัย์สนิช าระภาษีทนัท ีหรอืช าระภาษีภายใน
ก าหนดเวลา) 

3. เจ้าของทรพัย์สนิด าเนินการช าระภาษีภายใน 30 วนั นับแต่ได้รบัแจ้งการประเมนิ กรณีที่เจ้าของ
ทรพัย์สนิ ช าระภาษีเกนิเวลาที่ก าหนด จะต้องช าระเงนิเพิม่ตามอตัราที่กฎหมายก าหนด 

4. กรณีที่ผู้รับประเมนิ (เจ้าของทรพัย์สนิ) ไม่พอใจการประเมนิสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิน่ได้ 
ภายใน 15 วนั นับแต่ได้รบัแจ้งการประเมนิ โดยผู้บริหารท้องถิน่ชี้ขาดและแจ้งเจ้าของทรพัย์สนิทราบ
ภายใน 30 วนั นับจาก วนัที่เจ้าของทรพัย์สนิยื่นอุทธรณ์ (ภ.ร.ด.9) 

5. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน  และไม่อาจแก้ไข
เพิม่เตมิได้ใน ขณะนัน้ ผู้รบัค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/
หลกัฐานร่วมกนั พร้อม ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิม่เตมิ หากผู้ยื่นค าขอไม่
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ด าเนินการแก้ไข/เพิม่เตมิได้ภายใน ระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รบัค าขอจะด าเนินการคนืค าขอและเอกสาร
ประกอบการพิจารณา 

 
 
พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พจิารณาค าขอและยงันับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไข 
ค าขอหรือยื่นเอกสารเพิม่เตมิครบถ้วนตามบนัทึกสองฝ่ายนันเรยีบร้อยแล้ว 

6. องค์กรปกครองส่วนท้องถิน่รบัช าระภาษี (เจ้าของทรพัย์สนิช าระภาษีทนัท ีหรอืช าระภาษีภายใน
ก าหนดเวลา)   

7. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริม่นับหลงัจากเจ้าหน้าที่ผู้รบัค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการ
เอกสาร หลกัฐานแล้วเหน็ว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มอืประชาชนจะด าเนินการแจ้งผลการ
พจิารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วนั นับแต่วนัที่พจิารณาแล้วเสรจ็กฎหมายที่เกี่ยวขอ้ง 

พระราชบญัญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ. 2475 
 
ขัน้ตอน ระยะเวลา 
การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร 
รายละเอยีด: เจ้าของทรพัย์สนิยื่นแบบแสดงรายการทรพัย์สนิ (ภ.ร.ด.2) เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบ เอกสาร (หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 1 วนั นับแต่ผู้รบับริการมายื่นค าขอ  ระยะเวลา: 1 วนั 
หน่วยงานที่รบัผดิชอบ: ส านักงานเทศบาลต าบลดอกไม้ 
รายละเอียด: พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการทรพัย์สนิตามแบบแสดงรายการ
ทรพัย์สนิ (ภ.ร.ด.2) และแจ้งการประเมนิภาษีให้เจ้าของทรพัย์สนิด าเนินการช าระภาษี (หมายเหตุ: 
(1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วนั นับจากวนัที่ยื่นแบบแสดงรายการทรพัย์สนิ (ภ.ร.ด.2) (ตาม
พระราชบญัญตัวิธิีปฏบิตัริาชการทางปกครองฯ) ระยะเวลา: 30 วนั 
หน่วยงานที่รบัผดิชอบ: ส านักงานเทศบาลต าบลดอกไม้ 
ใบอนุญาต 
   ไม่มรีายการใบอนุญาต 

 ช่องทางการร้องเรยีน 
ศูนย์บริการประชาชน ส านักงานปลดั ส านักนายกรฐัมนตรี 
   เลขที่ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111      
    เลขที่ 1ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 
ศูนย์รบัเรื่องร้องเรียนการทุจรติในภาครฐั 
   ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจรติในภาครฐั (ส านักงาน ป.ป.ท.) 

              99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชัน้ 2 ถนนแจ้งวฒันะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกรด็ จงัหวดั       
              นนทบุร1ี1120  สายด่วน 1206 / โทรศพัท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 /  
             โทรสาร 0 2502 6132- www.pacc.go.th  ส านักงานเทศบาลต าบลดอกไม้ อ.สุวรรณภูม ิจ.ร้อยเอ็ด 
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