
การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตัง้ใหม่) (ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2567
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

 
ช่องทางการให้บรกิาร 
ช่องทางการให้บรกิารของหน่วยงาน 
ช่องทางการให้บรกิารออนไลน์ 
ตดิต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ตดิต่อ ส านักงานเทศบาลต าบลดอกไม้ อ.สุวรรณภูม ิจ.ร้อยเอ็ด โทรศพัท์ : 043-501941 
เปิดให้บริการ วนัจนัทร์ ถงึ วนัศุกร์ (ยกเว้นวนัหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มพีกั 
เที่ยง) 
เวลาในการด าเนินการ 
60 นาท ี
เอกสารหลกัฐาน 
1.  ค าขอจดทะเบยีนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) (ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั) ตวัอย่างเอกสาร: 
2. บตัรประจ าตวัประชาชน 
    รายละเอยีดเอกสาร: กรณีมอบอ านาจให้จดทะเบยีน ใช้ส าเนาบตัรประจ าตวัของผู้ประกอบพาณิชยกจิ   
    จ านวน 1 ฉบบั พร้อมลงนามรบัรองส าเนาถูกต้อง 
3. ทะเบยีนบ้าน (ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ) ประเภทการใช้เอกสาร: กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจเป็นเจ้าบ้าน 
4. หนังสือให้ความยนิยอมให้ใช้สถานที่ตัง้ส านักงานแห่งใหญ่ และเอกสารสิทธขิองผู้ให้การ ยนิยอม 
  (ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั)  รายละเอยีดเอกสาร: (ถ้าม)ี ประเภทการใช้เอกสาร: กรณีผู้ประกอบพาณิชยกจิมไิด้เป็น
เจ้าบ้าน 
5. สญัญาเช่าสถานที่ตัง้ส านักงานแห่งใหญ่ และเอกสารสิทธิของผู้ใ้้ห้เช่า (ส าเนา 1 ฉบบั) รายละเอยีด
เอกสาร:(ถ้าม)ี 
ประเภทการใช้เอกสาร: กรณีผู้ประกอบพาณิชยกจิมไิด้เป็นเจ้าบ้าน 
หมายเหตุ: พร้อมลงนามรบัรองส าเนาถูกต้อง 
6. แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่ส าคญับรเิวณใกล้เคยีงโดยสงัเขป (ฉบบั จริง 1 
ฉบบั) 
7. หนังสือมอบอ านาจ (ฉบบัจริง 1 ฉบบั) ประเภทการใช้เอกสาร: (ถ้าม)ี 
หมายเหตุ: พร้อมผดิอากรแสตมป์ 10 บาท 
ตวัอย่างเอกสาร:
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8. บตัรประจ าตวัประชาชนของผู้มอบอ านาจ (ฉบบัจริง 1 ฉบบั) รายละเอยีดเอกสาร: (ถ้าม)ี 
ประเภทการใช้เอกสาร: กรณีมอบอ านาจให้จดทะเบยีน 
9. หนังสืออนุญาต หรอื หนังสือรบัรองให้เป็นผู้จ าหน่ายหรือให้เช่าสนิค้า (ส าเนา 1 ฉบบั) รายละเอียดเอกสาร: 
จากเจ้าของลขิสิทธขิองสนิค้าที่ขายหรอืให้เช่า หรือใบเสรจ็รบัเงนิตามประมวลรัษฎากร หรอื หลักฐานการซื้อ
ขายจากต่างประเทศ พร้อมลงนามรบัรองส าเนาถูกต้อง 
ประเภทการใช้เอกสาร: กรณีประกอบพาณิชยกจิการขาย หรือให้เช่า แผ่นซีด ีแถบบันทกึ วดีทิัศน์ แผ่นวดีิ
ทศัน์ ด ีวดี ีหรือแผ่นวดีทีัศน์ระบบดจิทิลั เฉพาะที่เกี่ยวกบัการบนัเทิง 
ประเภทการใช้เอกสาร: ประกอบพาณิชยกิจค้างาช้าง 
หมายเหตุ: พร้อมลงนามรบัรองส าเนาถูกต้อง 
 
ค่าธรรมเนียม 
1.  ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (ค าขอละ) ค่าธรรมเนียม: 50.00 บาท 
2.  ค่าธรรมเนียมคดัส าเนาเอกสาร (ชุดละ) ค่าธรรมเนียม: 30.00 บาท 
 
หลกัเกณฑ์ วิธกีาร และเงื่อนไข 
1. ผู้ประกอบพาณิชยกจิต้องยื่นขอจดทะเบยีนพาณิชย์ภายใน 30 วนั นับตัง้แต่วนัเริ่มประกอบกิจการ (มาตรา 
11) 
2. ผู้ประกอบพาณิชยกจิสามารถยื่นจดทะเบยีนพาณิชย์ด้วยตนเองหรอืจะมอบอ านาจให้ผู้อื่นยื่นจดทะเบยีน
แทนก็ ได้ 
3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกจิซึ่งเป็นเจ้าของกจิการ เป็นผู้ลงลายมอืชื่อในค าขอจดทะเบียนและรบัรองเอกสาร 
ประกอบค าขอจดทะเบยีน 
4. แบบพมิพ์ค าขอจดทะเบยีน (แบบ ทพ.) หรอืหนังสอืมอบอ านาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือ 
ดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th หมายเหตุ : ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคู่มอืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แต่
เจ้าหน้าที่ ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรยีบร้อยแล้ว ทัง้นี้ ในกรณีที่ค าขอหรือ
เอกสารหลกัฐาน ไม่ครบถ้วน และ/หรอืมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถพจิารณาได้ 
เจ้าหน้าที่จะจดัท าบนัทกึความ บกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิม่เตมิ โดยผู้ยื่น
ค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/ หรอืยื่นเอกสารเพิม่เติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดในบนัทกึดังกล่าว มิ
เช่นนัน้จะถอืว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ โดย เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรอืผู้ได้รบัมอบอ านาจจะลงนามบนัทึก
ดงักล่าว และจะมอบส าเนาบนัทึกความบกพร่อง ดงักล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรอืผู้ได้รบัมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
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กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชกฤษฎีกาก าหนดกิจการเป็นพาณิชยกจิ พ.ศ. 2546 
2. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบบัที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง ก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บงัคบัแห่ง 
พระราชบญัญตัทิะเบยีนพาณิชย์ 
3. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบบัที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง ก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บงัคบัของ
กฎหมาย ว่าด้วยทะเบยีนพาณิชย์ 
4. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบยีนพาณิชย์ (ฉบบัที่ 11) พ.ศ. 2553 
5. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง การตัง้ส านักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตัง้พนักงานเจ้าหน้าที่และนาย
ทะเบยีน พาณิชย์ (ฉบบัที่ 10) พ.ศ. 2553 
6. พระราชบญัญตัทิะเบยีนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
 
ขัน้ตอน ระยะเวลา 
1. การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร รายละเอยีด: นายทะเบยีนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล  
    ระยะเวลา: 30 นาท ี หน่วยงานที่รบัผดิชอบ: ส านักงานเทศบาลต าบลดอกไม้ 
2. การตรวจพิจารณาเอกสาร 
     รายละเอยีด: นายทะเบยีนรบัจดทะเบยีน / ช าระค่าธรรมเนียม / เจ้าหน้าที่บนัทกึขอ้มูลเขา้ระบบ / 
     จดัเตรยีมใบ ทะเบยีนพาณิชย์ / ส าเนาเอกสาร  ระยะเวลา: 20 นาท ี หน่วยงานที่รบัผดิชอบ: ส านักงาน        
     เทศบาลต าบลดอกไม้ 
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