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หน่วยงานและความรับผดิชอบ 

 

ส านักปลดัเทศบาล 
 

           ส ำนกัปลดัเทศบำล เป็นหน่วยงำนท่ีมีประชำชนมำติดต่อขอรับบริกำรอยูเ่สมอเน่ืองจำกมีหนำ้ท่ี 

ใหบ้ริกำรประชำชนในดำ้นต่ำงๆ อำทิ เช่น กำรรับเร่ืองรำวร้องทุกขจ์ำกประชำชน  ในส่วนอ่ืนท่ีมีควำมส ำคญั 

ไม่หยิง่หยอ่นไปกวำ่กนัในดำ้นกำรบริกำรและบรรเทำควำมเดือดร้อนของประชำชนก็คือ งำนป้องกนัและบรรเทำ 

 สำธำรณภยั งำนบริกำรขอ้มูลข่ำวสำรทำงทอ้งถ่ิน  งำนกฎหมำยและคดี งำนบริหำรงำนทัว่ไป งำนพฒันำชุมชน 

 งำนสำธำรณสุข งำนดำ้นเจำ้หนำ้ท่ี งำนส่งเสริมกำรเกษตร งำนประชำสัมพนัธ์และงำนวเิครำะห์นโยบำยและ 

แผนงำนก็อยูใ่นควำมรับผดิชอบของส ำนกัปลดัเทศบำลดว้ย 
 

กองช่าง    

           กองช่ำง  เคร่ืองจกัรส ำคญัในกำรด ำเนินงำนโครงกำรพฒันำดำ้นพื้นฐำนสำธำรณูปโภคใหเ้ป็นไปตำม 

นโยบำยและแผนงำนท่ีถูกก ำหนดไวอ้ยำ่งลุล่วงซ้ึงหนำ้ท่ีควำมรับผดิชอบเหล่ำน้ี  ถือเป็นภำระส ำคญัของกองช่ำง  

 ซ่ึงมีหนำ้ท่ีรับผดิชอบในกำรดูแลและพฒันำโครงสร้ำงพื้นฐำนและสำธำรณูปโภคต่ำงๆใหแ้ก่ชำวต ำบลดอกไม ้

 เช่น กำรก่อสร้ำงปรับปรุง ซ่อมแซม ถนน ไฟฟ้ำ วำงท่อระบำยน ้ำ กำรบริกำรออกแบบและควบคุมส่ิงก่อสร้ำง เป็นตน้ 
 

กองคลงั 

         กองคลงัเทศบำลต ำบลดอกไม ้มีภำรกิจมีหนำ้ท่ีควำมรับผดิชอบโดยสรุปดงัน้ี 

(1) กำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำเงินและกำรน ำส่งเงิน 

(2) กำรจดัท ำบญัชีและกำรจดัท ำทะเบียนต่ำงๆ รวมทั้งกำรจดัท ำรำยงำนสถำนะทำงกำรเงินประจ ำวนั 

     รำยงำนกำรเงินประจ ำเดือนและรำยงำนฐำนะกำรเงินประจ ำปี 

(3) งำนเก่ียวกบัพสัดุ งำนทะเบียนทรัพยสิ์น และงำนควบคุมดูแลรักษำทรัพยสิ์น 

(4) กำรพฒันำและจดัเก็บรำยได ้ งำนทะเบียนคุมลูกหน้ี  ตลอดจนเร่งรัดจดัเก็บรำยได ้

(5) กำรบริหำรงบประมำณในฐำนะหน่วยงำนผูเ้บิก  กำรตดัยอดเงินงบประมำณตรวจรับรองยอดเงิน 

(6) งบประมำณก่อนวำงฎีกำเบิกจ่ำยเงิน 
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 กองการศึกษา 

                     กำรศึกษำขั้นพื้นฐำน  เปรียบเสมือนกำรสร้ำงฐำนรองรับส่ิงต่ำงๆ  ท่ีถูกต่อเติมไปอยำ่งไม่ส้ินสุด 

 จึงกล่ำวไดว้ำ่ กำรศึกษำขั้นพื้นฐำนมีควำมส ำคญัและเป็นกำ้วแรกของกำรศึกษำ  อนัน ำมำซ้ึงกำ้วต่อไปในอนำคต  

กองกำรศึกษำ จึงใหค้วำมส ำคญักบักำรศึกษำมำก  โดยพยำยำมเพิ่มศกัยภำพทำงกำรศึกษำ พฒันำส่ือกำรเรียน 

กำรสอนและเพิ่มศกัยภำพของบุคคลำกรใหดี้มำกข้ึน เพรำะกำรศึกษำถือเป็นส่ิงส ำคญัท่ีสุดส ำหรับเยำวชนท่ี 

จะเติบโตเป้นออนำคตท่ีดีของประเทศ 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาให้บริการประชาชน 

 

 
ที่ 

 
กระบวนงานบริการ 

ระยะเวลาเดิมที่
ให้บริการเดิม 

 
ระยะเวลาทีป่รับลด 

1 จดัเก็บภำษีบ ำรุงทอ้งท่ี 8 นำที/รำย 3 นำที/รำย 
2 จดัเก็บภำษีโรงเรือนและท่ีดิน 10 นำที/รำย 5 นำที/รำย 
3 จดัเก็บภำษีป้ำย 10 นำที/รำย 3 นำที/รำย 
4 ขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร   
 กรณีทัว่ไป 

- ขั้นตอนตรวจสอบเอกสำร/พื้นท่ีก่อสร้ำง 
- ขั้นตอนพิจำรณำออกใบอนุญำต 
กรณีขออนุญำตก่อสร้ำงตำมแบบของ 
กรมโยธำธิกำรและผงัเมือง 

45 วนั/รำย 
- 
- 
- 

20 วนั/รำย 
10 วนั/รำย 
10 วนั/รำย 
7 วนั/รำย 

5 สนบัสนุนน ้ำอุปโภค        1 วนั 2 ชัว่โมง/รำย 
6 ช่วยเหลือสำธำรณภยั 1 ชัว่โมง ทนัที 
7 รับแจง้เร่ืองรำวร้องทุกข์ - แจง้ตอบรับกำรด ำเนินกำรให้ผู ้

ร้องเรียนทรำบภำยใน 7 วนั 
 

หมายเหตุ : เวลำนบัเร่ิมตั้งแต่ผูม้ำขอรับบริกำรมีเอกสำรครบถว้นและถูกตอ้ง 
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นำงสำวชลพรรษ  ส ำมำ 

หวัหนำ้ส ำนกัปลดั  

 
                        นำยณฐัเศรษฐ ์ มำศจนัทร์       

                                                                 หวัหนำ้ฝ่ำยอ ำนวยกำร 

 

 

 

ส ำนักปลัดเทศบำล 
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     น.ส.วไิลวรรณ น ้ำค  ำ       นำยสุรชยั  สำขี        นำยวจิิตร  จนัทรประทกัษ ์  น.ส.กณัฐิภำ นนทะภำ     

           นิติกร                  นกัวเิครำะห์นโยบำยฯล        นกัวชิำกำรเกษตร              นกัพฒันำชุมชน     

            

                                              

                                         น.ส.สมยั  บุตรรำช            นำยพิสิทธ์ิ  ช่ำงเสนำ         น.ส.อมัภรณ์ พลสระคู       

                                        นกัจดักำรงำนทัว่ไป             นกัทรัพยำกรบุคคล      นกัวชิำกำรสำธำรณสุข        

 

                            
                              นำยวงศกร  โสนองบวั              นำยสุนทร  เศษโถ          นำงสำวลินดำ  ค  ำลอย 

               เจำ้พนกังำนธุรกำร             เจำ้พนกังำนป้องกนัฯลฯ      เจำ้พนกังำนสำธำรณสุข 
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        นำงสำววรำรัตน ์แสวง        นำยเจนวทิย ์ สิทธิจนัทร์       นำยสุชำติ  ขำวผอ่ง         นำยยทุธกำร  เขียวสนำม        

           ผูช่้วยนกัประชำสัมพนัธ์             ผูช่้วยนิติกร                   ผูช่้วยนกัวเิครำะห์ฯ       ผูช่้วยเจำ้พนกังำนพฒันำชุมชน                   

                                               

           นำยณรงคช์ยั  สวนรินทร์        นำยสุรัตน์  จนัทระวชิะ      นำยกวนี   ช ำนำญ               นำยทองค ำ  แคน 

         ผูช่้วยเจำ้พนกังำนธุรกำร         ผูช่้วย จพง.ป้องกนัฯ     ผูช่้วยเจำ้พนกังำนกำรเกษตร      พนกังำนขบัรถ            
             

                                                     

                     นำยวรีเดช  มูลค ำมี              นำยพงศธร  เก่งสำร              นำยอิสรำ  คูเมือง           นำยอภิรักษ ์ เชิงหอม     

                    พนกังำนขบัรถดบัเพลิง            พนกังำนดบัเพลิง                  คนงำนทัว่ไป                  พนกังำนดบัเพลิง        
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        นำยทูลศกัด์ิ   เมืองสนำม        นำงเทียมใจ   ยมรัตน ์            นำงสมพร  กลำงประพนัธ์ 

              จำ้งเหมำบริกำร                     จำ้งเหมำบริกำร                       จำ้งเหมำบริกำร                 
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พนักงานกู้ชีพเทศบาลต าบลดอกไม้ 

 

                                                                                 

                                    นำยเทอดไทย  สีสัน                     นำยสุเมธ นำสูง               นำยบุญเพง็   เลไทสงค ์

                                     พนกังำนขบัรถกูชี้พ                    พนกังำนขบัรถกูชี้พ                  พนกังำนกูชี้พ      

                    
                นำยสุพกัตร์ จนับุรี               นำยเพชร  สิงห์นนัท ์            นำยสุภะ  พนัธ์หินกอง 

                   พนกังำนกูชี้พ                       พนกังำนกูชี้พ                        พนกังำนกูชี้พ 
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กจิกรรมส านักปลดั 

โครงการปลูกป่าหน่ึงคนหน่ึงฝนหน่ึงต้นเพ่ือประชาชนไทย 
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โครงการฝึกอาชีพผู้พกิาร 
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โครงการเฝ้าระวงัป้องกนัและควบคุมไข้เลือดออก 
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โครงการเรียนรู้เท่าทนัป้องกันปละควบคุมโรคติดต่อไวรัสโคโรน่า 2019 
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งานป้องกนัและสาธารณภัย 
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งานส านักปลดั 

 

1.) ช่วยเหลือสาธารณภัย (ภายในเขตเทศบาล)            

ขั้นตอนการรับบริการ 

1. รับแจง้เหตุสำธรณภยั 

2. หวัหนำ้ชุด/เวรสั่งใหเ้จำ้หนำ้ท่ีออกปฏิบติังำนและรำยงำนผูบ้งัคบับญัชำตำมล ำดบัขั้น 

2.) งานบริการด้านการรับเร่ืองราวร้องทุกข์ 

ขั้นตอนการรับบริการ 

1. ขอรับค ำร้องไดท่ี้เทศบำลต ำบลดอกไม ้

2. กรอกรำยละเอียดเร่ืองท่ีตอ้งกำรจะร้องทุกข ์

3. ส่งค ำร้องคืนให้เจำ้หนำ้ท่ีเทศบำลจะไดด้ ำเนินงำนตำมขั้นตอน ต่อไป 

3.) งานบริการด้านข้อมูลข่าวสาร 

ขั้นตอนการรับบริการ 

1. ขอรับค ำร้องรับบริกำรดำ้นขอ้มูลข่ำวสำร 

2. กรอกรำยละเอียดเร่ืองท่ีตอ้งกำรจะขอรับขอ้มูล 

3. ส่งค ำร้องคืนให้เจำ้หนำ้ท่ีโดยเจำ้หนำ้ท่ีจะไดด้ ำเนินกำรจดัหำขอ้มูลท่ีตอ้งกำรไดท้นัที ตำมควำมเหมำะสมหรือ

ก ำหนดระยะเวลำในกำรรับขอ้มูลตำมควำมเหมำะสมต่อไป 

4.) การขอรับเบีย้ยงัชีพ 

คุณสมบัตขิองผู้มีสิทธิรับเบีย้ยงัชีพผู้สูงอายุ 

1. สัญชำติไทย 

2. มีอำย ุ59 ปี บริบูรณ์(กรณีท่ีทะเบียนรำษฎร์ระบุเฉพำะปีเกิด ใหถื้อวำ่บุคคลนั้นเกิดวนัท่ี 1 มกรำคมของปีนั้น 

 เช่น เกิด พ.ศ. 2497 ใหถื้อวำ่เกิดวนัท่ี 1 มกรำคม 2497) 

3. มีภูมิล ำเนำอยูใ่นเขตเทศบำลต ำบลดอกไม ้

4. ไม่เป็นผูท่ี้ไดรั้บสวสัดิกำรหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจำกหน่วยงำนของรัฐ รัฐวสิำหกิจ หรือเทศบำล อบต. 

 ไดแ้ก่ ผูรั้บเงินบ ำนำญ เบ้ียหวดั บ ำนำญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลกัษณะเดียวกนั 

ผูสู้งอำยท่ีุอยูใ่นสถำนสงเครำะห์ของรัฐหรือองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน ผูท่ี้ไดรั้บเงินเดือน ค่ำตอบแทนรำยได้

ประจ ำ หรือผลประโยชน์ตอบแทนอยำ่งอ่ืนท่ีรัฐหรือเทศบำล อบต. จดัใหเ้ป็นประจ ำ ยกเวน้ผูพ้ิกำรและผูป่้วยเอดส์

ตำมระเบียบ 
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เอกสารทีใ่ช้ในการสมัคร 

1. ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน จ ำนวน 1 ชุด 

2. ส ำเนำทะเบียนบำ้น จ ำนวน 1 ชุด 

3. ส ำเนำสมุดบญัชีเงินฝำก (ออมทรัพย)์ จ ำนวน 1 ชุด 

ผู้อ่ืนย่ืนเอกสารแทนผู้สูงอายุได้หรือไม่? 

     สำมำรถยืน่แทนผูสู้งอำยไุดแ้ละหำกผูสู้งอำยมีุควำมประสงคโ์อนเงินเขำ้บญัชีผูอ่ื้น ตอ้งมีหนงัสือมอบอ ำนำจตวัจริง

พร้อมส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนและทะเบียนบำ้นของผูรั้บมอบอ ำนำจ อยำ่งละ 1 ชุด 

ย่ืนเอกสารแล้วได้รับเงินเม่ือไหร่? 

ผูสู้งอำยท่ีุข้ึนทะเบียนไว ้ตั้งแต่วนัท่ี 1-30 พฤศจิกำยน ของทุกปี จะไดรั้บเงินเบ้ียยงัชีพ เร่ิมตั้งแต่เดือนตุลำคม

ของปีถดัไป (ไม่มีกำรจ่ำยยอ้นหลงั) 

ผู้สูงอายุแต่ละคนจะได้รับเงินเท่าไหร่? 

    ปัจจุบนัไดจ่้ำยแบบขั้นบนัได ดงัน้ี 

     อำย ุ60-69 ปี จะไดรั้บ 600 บำท 

     อำย ุ70-79 ปี จะไดรั้บ 700 บำท 

     อำย ุ80-89 ปี จะไดรั้บ 800 บำท 

      อำย ุ90 ปี จะไดรั้บ 1,000 บำท 

หมายเหตุ  ในกรณีผูสู้งอำยท่ีุมีสิทธ์ิรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยยุำ้ยทะเบียนบำ้นใหเ้ทศบำล หรือ อบต. ท่ีเคยจ่ำยเบ้ียยงัชีพ

ผูสู้งอำยจุนกวำ่จะส้ินสุดปีงบประมำณนั้น คือเดือนกนัยำยน หำกมีควำมประสงคจ์ะรับเบ้ียยงัชีพเทศบำล หรือ อบต. 

แห่งใหม่ตอ้งไปจดทะเบียนเพื่อขอรับเบ้ียยงัชีพท่ีเทศบำลหรือ อบต. แห่งใหม่ ภำยในวนัท่ี 1-30 พฤศจิกำยนของทุกปี 

และเร่ิมรับเงินท่ีใหมใ่นเดือนตุลำคม ของปีถดัไป 

เอกสารต้องลงลายมือ ส าเนาถูกต้องทุกฉบับ ผู้สูงอายุทีไ่ม่สามารถเขียนได้ให้พมิพ์ลายมือแทน 

ผู้พกิาร 

การขอมีบัตรความพกิาร 

จดทะเบียนความพกิารได้ทีไ่หน? 

งำนสวสัดิกำรและพฒันำชุมชน เทศบำลต ำบลดอกไม ้หรือ ส ำนกังำนพฒันำสังคมและควำมมัน่คงของมนุษย์

จงัหวดัร้อยเอด็ 
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ใช้เอกสารอะไรบ้างในการจดทะเบียนความพกิาร 

1. เอกสำรรับรองควำมพิกำรโดยแพทยส์ถำนพยำบำลจำกทำงรำชกำร 

2. บตัรประจ ำตวัประชำชน ในกรณีเป็นเด็กใชสู้ติบตัรพร้อมทั้งถ่ำยส ำเนำจ ำนวน 1 ชุด (กรณียืน่แทนให้น ำบตัร

ประชำชนและทะเบียนบำ้นของผูย้ืน่แทนมำดว้ย) 

3. ทะเบียนบำ้นฉบบัจริง พร้อมถ่ำยส ำเนำ 1 ชุด 

4. รูปถ่ำยขนำด 1 น้ิว จ  ำนวน 2 รูป 

หลงัจากจดทะเบียนความพกิารแล้วเทศบาลจะช่วยเหลืออย่างไร? 

 น ำบตัรประชำชนตวัคนพิกำรมำข้ึนบญัชีเพื่อขอรับเงินควำมพิกำรท่ีงำนพฒันำชุมชนเทศบำลต ำบลดอกไมจ้ะมี

เจำ้หนำ้ท่ีคอยใหค้  ำปรึกษำและแนะน ำกำรข้ึนบญัชีเพื่อขอรับเงินเบ้ียยงัชีพควำมพิกำร 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิได้รับเงินเบีย้ชีพความพกิาร 

1. สัญชำติไทย 

2. มีบตัรประจ ำตวัคนพิกำร 

3. มีช่ืออยูใ่นทะเบียนรำษฎร์เทศบำลต ำบลดอกไม ้

4. ไม่เป็นบุคคลซ่ึงอยูใ่นควำมอุปกำระของสถำนสงเครำะห์ของรัฐ 

5. ในกรณีผูพ้ิกำรเป็นผูซ่ึ้งตอ้งขงัหรือจ ำคุกอยูใ่นเรือนจ ำ ทณัฑสถำน หรือสถำนคุมขงัของกรมรำชทณัฑ ์หรือเป็น

ผูซ่ึ้งถูกควบคุมอยูใ่นสถำนพินิจและคุม้ครองเด็กและเยำวชน หรือศูนยฝึืกและอบรมเด็กและเยำวชน ใหไ้ป

ลงทะเบียนและยืน่ค  ำขอรับเบ้ียควำมพิกำรต่อผูบ้งัคบับญัชำกำร หรือผูอ้  ำนวยกำรตำมสถำนท่ีท่ีอยู ่

หลกัฐานในการสมัคร 

1. ส ำเนำบตัรประจ ำตวัคนพิกำร จ ำนวน 1 ชุด 

2. ส ำเนำทะเบียนบำ้น จ ำนวน 1ชุด 

3. ส ำเนำสมุดบญัชี(ออมทรัพย)์ จ  ำนวน 1 ชุด 

หลกัฐานส าหรับผู้อ่ืนย่ืนแทน 

1. ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน จ ำนวน 1 ชุด 

2. ส ำเนำทะเบียนบำ้น จ ำนวน 1 ชุด 

3. หนงัสือมอบอ ำนำจ 1 ชุด 

ขึน้ทะเบียนเม่ือไหร่? 

ยืน่เอกสำร ตั้งแต่วนัท่ี 1-30 พฤศจิกำยน ของทุกปีเวลำรำชกำร 
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ย่ืนเอกสารแล้วได้รับเงินเม่ือไหร่? 

 ผูพ้ิกำรท่ีข้ึนทะเบียนไว ้ตั้งแต่วนัท่ี 1-30 พฤศจิกำยน ของทุกปี จะไดรั้บเงินเบ้ียยงัชีพ เร่ิมตั้งแต่เดือนตุลำคมของ

ปีถดัไป (ไม่มีกำรจ่ำยยอ้นหลงั) 

การขอรับเงินผู้ป่วยโรคเอดส์หรือโรคภูมิคุ้มกนับกพร่อง ผู้ป่วยเอดส์ คือ ผู้ป่วยที่แพทย์ได้รับรอง และท าการ

วนิิจฉัยแล้ว 

คุณสมบติัท่ีจะไดรั้บเบ้ียยงัชีพผูป่้วยฯ 

1. มีช่ืออยูใ่นเขตเทศบำลต ำบลดอกไม ้

2. มีใบรับรองแพทย ์(แพทยต์อ้งระบุวำ่เป็นผูติ้ดเช้ือเอดส์) 

ใช้เอกสารอะไรบ้าง? 

1. ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน จ ำนวน 1 ชุด 

2. ส ำเนำทะเบียนบำ้น จ ำนวน 1 ชุด 

3. ส ำเนำสมุดบญัชี(ออมทรัพย)์ จ  ำนวน 1 ชุด 

การย่ืนค าขอรับการสงเคราะห์ 

 สำมำรถยืน่เอกสำรไดด้ว้ยตนเองหรือมอบอ ำนำจให้ผูอ่ื้นแทนได้ 

จะได้รับการสงเคราะห์เท่าไหร่?   จะไดรั้บเงินสงเครำะห์เดือนละ 800 บำท 

 ติดต่อสอบถามได้ที ่

เทศบาลต าบลดอกไม้ อ าเภอสุวรรณภูมิ จังหวดัร้อยเอด็  

ผู้รับผดิชอบ  

 นางสาวกณัฐิภา  นนทะภา   โทร 090-3513627 

 นายยุทธการ  เขียวสนาม     โทร 08737577905 

หรือ เทศบาลต าบลดอกไม้ โทร 043-501941  

5.) ท าบัตรประจ าตัวคนพกิารใหม่ 

1. ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนผูพ้ิกำร 

2. ส ำเนำทะเบียนบำ้นของคนพิกำร 

3. รูปถ่ำยคนพิกำร ขนำด 1 น้ิว 2 รูป (ถ่ำยมำแลว้ไม่เกิน 6 เดือน) 

4. ใบรับรองคนพิกำรซ้ึงออกโดยผูป้ระกอบวชิำชีพเวชกรรมของสถำนพยำบำลของรัฐหรือเอกชน 

5. แนบค ำขอมีบตัรประจ ำตวัคนพิกำร 

6. ผูดู้แลคนพิกำรตอ้งแนบส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนและส ำเนำทะเบียนบำ้นของผูดุ้แลคนพิกำร 

7. หนงัสือรับรองกำรเป็นผูดู้แลคนพิกำร โดยก ำนนั/ผูใ้หญ่บำ้น 
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ต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพกิาร 

1. ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนคนพิกำร 

2. ส ำเนำทะเบียนบำ้นของคนพิกำร 

3. รูปถ่ำยคนพิกำร ขนำด 1 น้ิว 2 รูป (ถ่ำยมำแลว้ไม่เกิน 6 เดือน) 

4. สมุดประจ ำตวัคนพิกำรเล่มเก่ำ 

5. แบบค ำขอมีบตัรประจ ำตวัคนพิกำร 

6. ผูดู้แลคนพิกำรตอ้งแนบส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนและส ำเนำทะเบียนบำ้นผูดู้แลคนพิกำร 

7. หนงัสือรับรองกำรเป็นผูดู้แลคนพิกำร โดยก ำนนั/ผูใ้หญ่บำ้น 

 

ขั้นตอนการให้บริการ 

1. กรอกเอกสำรแบบค ำขอมีบตัรประจ ำตวัคนพิกำร 

เจำ้หนำ้ท่ีตรวจสอบเอกสำร พร้อมส่งเอกสำรเพื่อใหเ้จำ้หนำ้ท่ีท่ีส ำนกังำนพฒันำสังคมและควำมมัน่คงของมนุษย ์

จงัหวดัร้อยเอด็ ท ำบตัรประจ ำตวัคนพิกำร 

6.) การบริการรับแจ้งเหตุด้านเด็ก เยาวชน และการค้ามนุษย์ (OSCC) 

1.มีกำรตั้งศูนยรั์บแจง้เหตุท่ีท ำกำรผูใ้หญ่บำ้นทุกหมู่บำ้น 

2. มีศูนยรั์บแจง้เหตุท่ีเทศบำลต ำบลดอกไม ้

              3. สำยด่วน 1300 
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งานบริการด้านกู้ชีพ, กู้ภัย 

7. งานบริการด้านกู้ชีพ, กู้ภัย 

  ขั้นตอนการให้บริการ 

1. โทรศพัทแ์จง้เหตุ วนัเวลำ และสถำนท่ีรับผูป่้วย/ช่ือผูป่้วย/หมำยเลขติดต่อกลบัไดท่ี้ 043-501941 ต่อ 107  

 085-2273498 หรือ 1669 ตลอด 24 ชัว่โมง 

2. ใหบ้ริกำรช่วยเหลือ รับ – ส่ง 

- ผูป่้วยท่ีมีอำกำรป่วยแบบฉุกเฉิน 

- ประชำชนท่ีประสบเหตุบนทอ้งถนน อุบติัภยั 
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กองคลัง 

                      
                   นำงฉววีรรณ  จนัทร์หนองหวำ้ 

                  ผูอ้  ำนวยกำรกองคลงั            

                      
                   นางจิราพร   นารีนาถ 

              หัวหน้าฝ่ายบริหารงานท่ัวไป                      
                                                      

                                                                                 
                                  นำยอ ำนำจ  ดว้งโพนแร้ง      นำงสำวอำทิตย ์   ศรีวงศ ์            

          นกัวชิำกำรเงินและบญัชี      นกัวชิำกำรจดัเกบ็รำยได ้          เจำ้พนกังำนพสัดุ     
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   นำงสำวณฐัวรรณ  มำแสวง            นำงสำวฉว ี ผลำผล                นำงสำวสุวรรณี  ศรีจนัทวงศ ์

        ผูช่้วย จพง.ธุรกำร                      ผูช่้วย จพง.ธุรกำร                 ผูช่้วย จพง.กำรเงินและบญัชี 

 

                                            
     นำงสำวอญัชลี ศรีภูงำ               นำงจิรำพร  พลสนำม               นำงสำวกำญจนำ แสนทิพย ์

         ผูช่้วย จพง.พสัดุ                     ผูช่้วย จพง.กำรคลงั                ผูช่้วย จพง.จดัเกบ็รำยได ้   
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งำนกองคลงั 
งานบริการด้านการช าระภาษี 

1.) ภาษีบ ารุงท้องที ่ 

ภาษีบ ารุงท้องที ่ตำมพระรำชบญัญติั ภำษีบ ำรุงทอ้งท่ี พ.ศ. 2508  

ทีด่ิน  หมำยควำมวำ่ พื้นท่ีดิน  และใหห้มำยควำมรวมถึงพื้นท่ีท่ีเป็นภูเขำ หรือท่ีมีน ้ำดว้ย 

เจ้าของทีด่ิน  หมำยควำมวำ่ บุคคลหรือคณะบุคคลไม่วำ่จะเป็นบุคคลธรรมดำ หรือนิติบุคคล ซ่ึงมี กรรมสิทธ์ิใน

ท่ีดิน หรือครอบครองอยูใ่นดินไม่เป็นกรรมสิทธ์ิของเอกชน 

เจ้าของทีด่ินทีไ่ม่เสียภาษี 

1. ท่ีดินท่ีเป็นท่ีตั้งพระรำชวงัอนัเป็นส่วนสำธำรณสมบติัของแผน่ดิน 

2. ท่ีดินท่ีเป็นสำธำรณสมบติัของแผน่ดิน หรือท่ีดินของรัฐท่ีใชใ้นกิจกำรของรัฐ หรือสำธำรณโดยมิไดม้ำซ่ึง

ผลประโยชน์ 

3. ท่ีดินของรำชกำรส่วนทอ้งถ่ินท่ีใชใ้นกิจกำรของรำชกำรส่วนทอ้งถ่ินหรือสำธำรณโดยมิไดห้ำผลประโยชน์ 

4. ท่ีดินท่ีใชเ้ฉพำะกำรพยำบำลสำธำรณะ กำรศึกษำ หรือกำรกุศลสำธำรณะ 

5. ท่ีดินท่ีใชเ้ฉพำะกิจศำสนกิจศำสนำหน่ึง ท่ีเป็นกรรมสิทธ์ิของวดั ไม่วำ่จะใชป้ระกอบศำสนกิจศำสนำใดศำสนำ

หน่ึงหรือไม่ หรือท่ีศำลเจำ้โดยมิไดห้ำผลประโยชน์ตอบแทน 

6. ท่ีดินท่ีเป็นสุสำน หรือ ฌำปนสถำนสำธำรณะโดยมิไดรั้บผลประโยชน์ตอบแทน 

7. ท่ีดินท่ีใชใ้นกำรรถไฟ กำรประปำ กำรไฟฟ้ำ หรือกำรท่ำเรือของรัฐ หรือใชเ้ป็นสนำมบินของรัฐ 

8. ท่ีดินท่ีใชต่้อเน่ืองกบัโรงเรือน ท่ีตอ้งเสียภำษีโรงเรือนและท่ีดินอยูแ่ลว้ 

9. ท่ีดินของเอกชนเฉพำะส่วนท่ีเจำ้ของท่ีดินยนิยอมใหท้ำงรำชกำรจดัใชเ้พื่อสำธำรณประโยชน์ โดยเจำ้ของท่ีดิน

มิไดใ้ช ้หรือหำผลประโยชน์ในท่ีดินเฉพำะส่วนนั้น 

10. ท่ีดินท่ีเป็นท่ีตั้งท่ีท ำกำรขององคก์ำรสหประชำชำติ ทบวงกำรกำรช ำนำญพิเศษของสหประชำชำติ หรือองคก์ำร

ระหวำ่งประเทศอ่ืน ในเม่ือประเทศไทยมีขอ้ผกูพนัใหย้กเวน้ตำมอนุสัญญำหรือควำมตกลง 

ภาษีบ ารุงท้องทีล่ดหย่อนภาษีได้ 

1. ท่ีดินนอกเขตเทศบำลหรือเขตสุขำภิบำลใหล้ดหยอ่นไดไ้ม่เกิน 5 ไร่ แต่นอ้ยกวำ่ 3 ไร่ ไม่ไดท่ี้ดินท่ีมีส่ิงปลูก

สร้ำงและส่ิงปลูกสร้ำงนั้นเป็นสถำนกำรคำ้หรือใหเ้ช่ำ ไม่ไดรั้บกำรลดหยอ่นส ำหรับส่วนของท่ีดิน ท่ีมีส่ิงปลูก

สร้ำงท่ีใชเ้ป็นสถำนกำรคำ้หรือให้เช่ำเท่ำนั้น 

2. ท่ีดินในเขตเมืองพทัยำและเขตเทศบำลอ่ืนนอกจำกเขตเทศบำลต ำบลลดหยอ่นไดไ้ม่เกิน 100 ตำรำงวำ หรือจะ

นอ้ยกวำ่ 50 ตำรำงวำไม่ได ้ทั้งน้ีตำมท่ีก ำหนดในขอ้บญัญติัหรือเทศบญัญติั 
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ข้ันตอนการช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 

1. การย่ืนแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษี 

ใหเ้จำ้ของท่ีดินซ่ึงมีหนำ้ท่ีตอ้งเสียภำษี ยืน่แบบแสดงรำยกำรเพื่อเสียภำษี (ภ.บ.ท.5) ณ งำนผลประโยชน์กอง   

คลงัเทศบำลต ำบลดอกไม ้ทุกรอบระยะเวลำ 4 ปี  

              กรณ ีบุคคลใดเป็นเจำ้ของท่ีดินข้ึนใหม่ หรือจ ำนวนเน้ือท่ีดินเดิมเปล่ียนแปลงใหเ้จำ้ของท่ีดิน ยืน่แบบแสดง    

             รำยกำรท่ีดิน ภำยใน 30 วนั นบัถดัจำกวนัท่ีเป็นเจำ้ของท่ีดินข้ึนใหม่ หรือจ ำนวนเน้ือท่ีดิน ไดมี้กำรเปล่ียนแปลง 

2. การช าระเงินค่าภาษี 

            ผูมี้หนำ้ท่ีเสียภำษีจะตอ้งช ำระเงินค่ำภำษีบ ำรุงทอ้งท่ี ภำยในเดือนเมษำยน ของทุกปี 

1. การไม่ย่ืนแบบและช าระภาษีภายในก าหนด 

              กรณ ี ท่ีผูมี้หนำ้ท่ีเสียภำษีไม่ยืน่แบบภำยในระยะเวลำท่ีกฎหมำยก ำหนด จะตอ้งเสียเงินเพิ่มอีกร้อยละ 10  

               ของจ ำนวนเงินค่ำภำษี 

               กรณ ี ท่ีผูมี้หนำ้ท่ีเสียภำษีไม่ยืน่แบบภำยในระยะเวลำท่ีกฎหมำยก ำหนด จะตอ้งเสียเงินเพิ่มอีก   

              ร้อยละ 2 ต่อเดือนของจ ำนวนเงินค่ำภำษี 

หลกัฐานทีต้่องน าไปใช้ช าระภาษีท้องถิ่น 

1.หลกัฐำนแสดงควำมเป็นเจำ้ของกรรมสิทธ์ิในทรัพยสิ์น เช่น 

 - โฉลดท่ีดิน น.ส.3, น.ส.2, ส.ค.1 หรืออ่ืนๆ (กรณีเสียภำษีบ ำรุงทอ้งท่ี) 

 - ใบอนุญำตปลูกสร้ำง, ส ำเนำทะเบียนบำ้น หลกัฐำนกำรซ้ือขำยหรือจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิ (ถำ้มี) หรือ 

 หลกัฐำนอ่ืนๆแสดงควำมเป็นเจำ้ของกรรมสิทธ์ิในส่ิงปลูกสร้ำง (กรณีเสียภำษีโรงเรือนและท่ีดิน) 

 - ภำพถ่ำย หรือรูปแบบขนำดควำมกวำ้ง ยำว และลกัษณะขอ้ควำมของป้ำย (กรณีเสียภำษี) 

1. ใบเสร็จรับเงินคร้ังสุดทำ้ยท่ีเคยช ำระภำษีฯ ไว ้

2. ส ำเนำทะเบียนบำ้นและส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน หรือบตัรขำ้รำชกำร รัฐวสิำหกิจ 

3. หนงัสือแจง้จำกส ำนกังำนเทศบำลต ำบลดอกไม ้

4. กำรช ำระภำษีอำจช ำระโดย 

 - เงินสด ช ำระท่ีกองคลงั เทศบำลต ำบลดอกไม ้ 

 - ตัว๋แลกเงินธนำคำร หรือเช็คธนำคำรรับรอง โดยกำรสั่งจ่ำยในนำม “เทศบำลต ำบลดอกไม”้ 

 - ตัว๋แลกเงินไปรษณีย ์หรือธนำณติั โดยสั่งจ่ำยในนำม “ผูอ้  ำนวยกำรกองคลงั” เทศบำลต ำบลดอกไม ้ 

 อ ำเภอ สุวรรณภูมิ จงัหวดัร้อยเอด็ 45130 
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2.) ภาษีโรงเรือนและทีด่ิน  

โรงเรือนและทีด่ิน ตำมพระรำชบญัญติั ภำษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ. 2475 

โรงเรือน หมำยถึง บำ้น ตึกแถว อำคำร ร้ำนคำ้ ส ำนกังำน บริษทั ธนำคำร โรงแรม โรงภำพยนตร์ โรงพยำบำล โรงเรือน 

แฟลต หรือ อพำร์ทเมน้ท ์คลงัสินคำ้ คอนโดมิเนียม หอพกั ส่ิงปลูกสร้ำง เช่น ท่ำเรือ สะพำน อ่ำงเก็บน ้ำ ถงัเก็บน ้ำมนั 

คำนเรือ และแพดว้ย ท่ีดินให้กินควำมถึงทำงน ้ำ บ่อน ้ำ สระน ้ำฯลฯ 

เจ้าของโรงเรือนมีหน้าทีอ่ะไร 

เจำ้ของหนำ้ท่ีโรงเรือนมีหนำ้ท่ีเสียภำษีโรงเรือนและท่ีดิน โดยเสียเป็นรำยปี 

ภาษีโรงเรือนและทีด่ินคือ 

ภำษีโรงเรือนและท่ีดิน หมำยถึง ภำษีท่ีจดัเก็บจำกโรงเรือน หรือส่งปลูกสร้ำงอยำ่งอ่ืนๆกบัท่ีดินซ่ึงใชต่้อเน่ือง

กบัโรงเรือน หรือส่ิงปลูกสร้ำง 

ภาษีโรงเรือน คิดจาก 

1. กำรประเมินภำษีโรงเรือน ประเมินจำกค่ำเช่ำเป็นรำยปี ของปีท่ีล่วงมำแลว้ 

2. ถำ้หำค่ำเช่ำไม่ได ้ใหคิ้ดจำกพื้นของอำคำรและพื้นท่ีท่ีใชต่้อเน่ืองตำมก ำหนดหลกัเกณฑ ์

ทรัพย์สินทีไ่ด้รับการยกเว้น 

1. พระรำชวงัอนัเป็นส่วนของแผน่ดิน 

2. ทรัพยสิ์นของรัฐ ซ่ึงใชใ้นกิจกำรของรัฐบำล หรือสำธำรณะ และทรัพยสิ์นของกำรรถไฟแห่งประเทศไทย  

ท่ีใชใ้นกิจกำรของกำรรถไฟโดยตรง 

3. ทรัพยสิ์นของโรงพยำบำลสำธำรณะ และโรงเรียนสำธำรณะ ซ่ึงกระท ำกิจกำรอนัมิใชเ้พื่อผลก ำไรส่วนบุคคล 

และใชใ้นกำรรักษำพยำบำล และกำรศึกษำ 

4. ทรัพยสิ์นซ่ึงเป็นศำสนสมบติัอนัใชเ้ฉพำะในศำสนกิจอยำ่งเดียว หรือเป็นท่ีอยูข่องสงฆ ์

5. โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร้ำงอยำ่งอ่ืนๆ ซ่ึงปิดไวต้ลอดปี 

6. โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร้ำงของกำรเคหะแห่งชำติท่ีผูเ้ช่ำซ้ืออำศยัอยูเ่อง โดยมิใหใ้ชเ้ป็นท่ีเก็บสินคำ้ หรือ

ประกอบกำรอุตสำหกรรม หรือประกอบกิจกำรอนัเพื่อหำรำยได ้

7. โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร้ำงอยำ่งอ่ืนๆ ซ่ึงเจำ้ของอยูเ่อง หรือใหผู้แ้ทนอยูเ่ฝ้ำรักษำ และซ่ึงมิไดเ้ป็นท่ีไวสิ้นคำ้ 

หรือประกอบกำรอุตสำหกรรม 
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ขั้นตอนการย่ืนแบบและช าระภาษีโรงเรือนและทีด่ิน 

1. การย่ืนแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษี 

1.1 ผูรั้บกำรประเมิน (เจำ้ของทรัพยสิ์น) จะตอ้งยืน่แบบ ภ.ร.ด.2 ภำยในเดือน กุมภำพนัธ์ ของทุกปี 

1.2 เม่ือพนกังำนเจำ้หนำ้ท่ีไดรั้บแบบพิมพ ์ภ.ร.ด.2 จำกผูรั้บประเมินแลว้ จะตรวจสอบควำมถูกตอ้งและประเมิน

ค่ำภำษีโรงเรือนฯ ภำยใน 30 วนั นบัจำกวนัท่ีไดรั้บแบบพิมพ ์ภ.ร.ด.2 

1.3 กรณีท่ีพนกังำนเจำ้หนำ้ท่ีตรวจสอบแลว้ เห็นวำ่มีควำมจ ำเป็นใหผู้รั้บประเมินแสดงรำยกำรเพิ่มเติมละเอียด

ยิง่ข้ึน หรือเรียกใหน้ ำพยำนหลกัฐำนมำสนบัสนุนขอ้ควำมในรำยกำรนั้น ผูรั้บประเมินจอ้งรีบด ำเนินกำร ภำยใน 

10 วนั นบัถดัจำกวนัท่ีไดรั้บแจง้กำรประเมิน 

2.   การช าระเงินค่าภาษี 

เม่ือผูรั้บประเมิน (เจำ้ของทรัพยสิ์น) ไดรั้บใบแจง้กำรประเมินค่ำภำษี (ภ.ร.ด.8) จะตอ้งช ำระค่ำภำษี กองคลงั 

เทศบำลต ำบลดอกไม ้ภำยใน 30 วนั นบัถดัจำกวนัท่ีไดรั้บแจง้กำรประเมิน 

3. การอุทธรณ์ภาษี 

กรณีท่ีผูรั้บประเมินไม่พอใจในกำรประเมินค่ำภำษีใหย้ืน่ค  ำร้องต่อเจำ้พนกังำนผูมี้อ  ำนำจ ภำยใน 15 วนั นบัแต่ 

วนัท่ีไดรั้บแจง้ประเมิน (ภ.ร.ด.8) หำกผูรั้บประเมินไม่ยืน่ค  ำร้อง (ภ.ร.ด.9) ภำยในก ำหนดสิทธ์ิท่ีจะให ้พิจำรณำ

กำรประเมินใหม่ 

4. อตัราค่าภาษีโรงเรือนและทีด่ิน 

ผูรั้บประเมินจะตอ้งเสียค่ำภำษีในอตัรำร้อยละ 12.5 ของค่ำรำยปี 

5. การไม่ย่ืนแบบและช าระภาษีภายในก าหนด 

5.1 ผูใ้ดละเลยไม่ยืน่แบบแสดงรำยกำรเพื่อเสียภำษีในก ำหนด ผูน้ั้นจะมีควำมผิด ตอ้งระวำงโทษปรับไม่เกินสอง

ร้อยบำทและพนกังำนเจำ้หนำ้ท่ีท่ีมีอ ำนำจประเมินยอ้นหลงัไดไ้ม่เกิน 10 ปี 

5.2 กรณีท่ีผูป้ระเมินไม่ช ำระค่ำภำษีภำยในก ำหนดระยะเวลำท่ีกฎหมำยก ำหนด จะตอ้งเสียเงินเพิ่ม ดงัน้ี 

1) ถำ้คำ้งช ำระไม่เกิน 1 เดือน นบัแต่วนัท่ีพน้ก ำหนดให้เพิ่มร้อยละ 2.5 ของค่ำภำษีท่ีคำ้ง 

2) ถำ้เกิน 1 เดือน แต่ไม่เกิน 2 เดือน ให้เพิ่มร้อยละ 5 ของค่ำภำษีท่ีคำ้ง 

3) ถำ้เกิน 2 เดือน แต่ไม่เกิน 3 เดือน ให้เพิ่มร้อยละ 7.5 ของค่ำภำษีท่ีคำ้ง 

4) ถำ้เกิน 3 เดือน แต่ไม่เกิน 4 เดือน ให้เพิ่มร้อยละ 10 ของค่ำภำษีท่ีคำ้ง 

ข้อควรรู้ 

1. หำกเจำ้ของทรัพยสิ์น อนัไดแ้ก่โรงเรือน หรือส่ิงปลูกสร้ำงอยำ่งอ่ืนๆและท่ีดิน เป็นเจำ้ของเดียวกนั เจำ้ของ

ทรัพยสิ์นนั้น ก็เป็นผูท่ี้มีหนำ้ท่ีเสียภำษี 

2. แต่ถำ้ท่ีดิน และโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร้ำงอยำ่งอ่ืนๆ เป็นคนละเจำ้ของ กฎหมำยก ำหนดใหเ้จำ้ของโรงเรือนหรือ

ส่ิงปลูกสร้ำงอยำ่งอ่ืนๆตอ้งเป็นผูเ้สียภำษี                                                                               
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3.) ภาษีป้าย  

        ภาษีป้าย  เป็นภำษีท่ีจดัเก็บป้ำย อนัหมำยถึงแสดงช่ือ ยีห่อ้ หรือเคร่ืองหมำยท่ีใชใ้นกำรประกอบกำรคำ้ หรือ

ประกอบกิจกำรอ่ืนเพื่อหำรำยไดห้รือ โฆษณำกำรคำ้ หรือกิจกำรอ่ืน เพื่อหำรำยได ้ไม่วำ่จะไดแ้สดงหรือโฆษณำไวท่ี้

วตัถุใดๆ ดว้ยอกัษรภำพ หรือเคร่ืองหมำยท่ีเขียนแกะสลกัจำรึก หรือท ำใหป้รำกฏดว้ยวธีิอ่ืนๆ 

ขั้นตอนการช าระภาษีป้าย 

1. การย่ืนแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษี 

กำรยืน่แบบแสดงรำยกำรเพื่อเสียภำษี ผูเ้ป็นเจำ้ของหรือผูค้รอบครองป้ำยจะตอ้งยืน่แบบ ภ.ป.1 ภำยในวนัท่ี 31

มีนำคม ของทุกปี  

กรณ ีท่ีติดตั้งป้ำยใหม่หรือเปล่ียนแปลงขอ้ควำมของป้ำย จะตอ้งยืน่แบบ ภ.ป.1 ภำยในวนัท่ี 15 วนั นบัตั้งแต่

วนัท่ีติดตั้งป้ำยใหม่ หรือเปล่ียนแปลงขอ้ควำมของป้ำยใหม่ 

2. การช าระเงินค่าภาษี 

2.1 ผูเ้ป็นเจำ้ของป้ำยหรือครอบครองป้ำยตอ้งช ำระค่ำภำษี ภำยใน 15 วนั นบัตั้งแต่วนัท่ีไดรั้บกำรแจง้กำร

ประเมิน 

2.2 กรณีท่ีเจำ้ของป้ำยยืน่แบบ (ภ.ป.1) แสดงรำยกำรไวถู้กตอ้งครบถว้นและพนกังำนเจำ้หนำ้ท่ีไดต้รวจสอบ 

แลว้ถูกตอ้ง จะแจง้กำรประเมินและช ำระภำษีในวนัท่ียืน่แบบฯได้ 

3. อตัราค่าภาษีป้าย 

ป้ำยประเภทท่ี 1 หมำยถึง ป้ำยท่ีมีอกัษรไทยลว้น ใหคิ้ดอตัรำ 3 บำท ต่อ 500 ตำรำงเซนติเมตร 

ป้ำยประเภทท่ี 2 หมำยถึง ป้ำยท่ีมีอกัษรไทยปนกบัอกัษรต่ำงประเทศหรือปนกบัภำพและเคร่ืองหมำยอ่ืนให้ 

 คิดอตัรำ 20 บำท ต่อ 500 ตำรำง เซนติเมตร 

ป้ำยประเภทท่ี 3 หมำยถึง (ก) ป้ำยท่ีไม่มีอกัษรไทย ไม่วำ่มีภำพหรือเคร่ืองหมำยใดๆ หรือไม่ หรือ (ข) ป้ำยท่ีมี

อกัษรไทยบำงส่วนหรือทั้งหมดอยูใ่ตห้รือต ่ำกวำ่อกัษรต่ำงประเทศ ใหคิ้ดอตัรำ 40 บำท ต่อ 500 ตำรำง

เซนติเมตร เม่ือค ำนวณพื้นท่ีของป้ำยแลว้ถำ้มีอตัรำต ่ำกวำ่ป้ำยละ 200 บำท ใหเ้สียค่ำภำษีป้ำยละ 200 บำท 
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4. การไม่ย่ืนแบบและช าระภาษีภายในก าหนด 

- ผูเ้ป็นเจำ้ของป้ำยรำยใดไม่ยืน่แบบภำยในก ำหนดจะตอ้งเสียเงินเพิ่มอีกร้อยละ 10ของค่ำภำษี 

- ผูเ้ป็นเจำ้ของป้ำยรำยใดไม่ช ำระเงินค่ำภำษีภำยในก ำหนด จะตอ้งเสียเงินเพิ่มอีกร้อยละ 2 ของค่ำภำษี 

- ผูมี้หนำ้ท่ีเสียภำษีจะตอ้งแสดงหลกัฐำนกำรเสียภำษีป้ำยไว ้ณ ท่ีเปิดเผยในสถำนประกอบกำรคำ้ หรือประกอบ

กิจกำร 

4.) การรับ – จ่ายเงิน 

1. ใบเสร็จรับเงิน ซ้ึงผูรั้บเงินออกใหอ้ยำ่งนอ้ยจะตอ้งมีรำยกำรดงัต่อไปน้ี 

1.1 ช่ือ สถำนท่ีอยู ่หรือท่ีท ำกำรของผูรั้บเงิน 

1.2 วนั เดือน ปีท่ีรับเงิน 

1.3 รำยกำรแสดงกำรรับเงินระบุวำ่เป็นค่ำแชอะไร 

1.4 จ ำนวนเงินทั้งตวัเลขและตวัอกัษร 

1.5 ลำยมือช่ือพร้อมทั้งมีตวับรรจงช่ือและช่ือสกุลของผูรั้บเงิน 

ถำ้ผูรั้บเงินลงลำยมือช่ือไม่ได ้ ใหใ้ชล้ำยพิมพน้ิ์วมือ และใหผู้จ่้ำยเงินลงลำยมือช่ือรับรองกำรจ่ำยพร้อมทั้งมี 

ช่ือสกุลตวับรรจงก ำกบัไวใ้นหลกัฐำนกำรจ่ำยเงิน 

2. กำรจ่ำยเงิน ถำ้มีผูสิ้ทธิรับเงินไม่สำมำรถรับเงินดว้ยตนเองจะมอบฉนัทะใหผู้อ่ื้นเป็นผูรั้บแทนก็ไดโ้ดยไดรั้บ

อนุญำตจำกหวัหนำ้หน่วยงำนคลงั 

3. กำรจ่ำยเงินรำยใดซ้ึงตำมลกัษณะไม่อำจเรียกใบเสร็จรับเงินจำกผูรั้บช ำระได ้ ใหผู้จ่้ำยเงินท ำใบรับรองกำร

จ่ำยเงิน  โดยบนัทึกช้ีแจงเหตุผลท่ีไม่อำจเรียกใบเสร็จรับเงินได ้

5.) การย่ืนจดทะเบียนพาณชิย์ 

เอกสารทีใ่ช้ในการจดทะเบียนพาณชิย์ (ตั้งใหม่) 

กำรจดทะเบียนพำณิชย ์ตอ้งมีสถำนท่ีตั้งอยูใ่นเขตเทศบำลต ำบลดอกไม ้ภำยใน 30 วนั นบัตั้งแต่วนัท่ีประกอบ

กิจกำร/เปล่ียนแปลง/เลิกประกอบกำร ใหผู้ป้ระกอบกำร ยื่นค ำขอประกอบกิจกำร/เปล่ียนแปลง/เลิกประกอบกิจกำร 

ใชเ้อกสำร ดงัน้ี 

1. ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย ์แบบ ทพ. (ขอท่ีงำนจดทะเบียนพำณิชย ์ส ำนกังำนเทศบำลต ำบลดอกไม)้ 

2. ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของผูป้ระกอบพำณิชยกิจ 

3. ส ำเนำทะเบียนบำ้นของผูป้ระกอบพำณิชยกิจ 

4. กรณีผูป้ระกอบพำณิชยกิจไม่ใช่เจำ้บำ้น ตอ้งแนบเอกสำรเพิ่มเติม ดงัน้ี 

 

 

 



29 

 

 

          4.1 หนงัสือใหค้วำมยนิยอมใหใ้ชส้ถำนท่ีตั้งส ำนกังำนแห่งใหม่ ขอไดท่ี้เทศบำลต ำบลดอกไม ้

4.2 ส ำเนำทะเบียนท่ีแสดงให้เห็นวำ่ผูใ้หค้วำมยนิยอมเป็นของเจำ้บำ้น หรือส ำเนำสัญญำเช่ำ หรือเอกสำร

สิทธ์ิอยำ่งอ่ืนท่ี ผูเ้ป็นเจำ้ของกรรมสิทธ์ิเป็นผูใ้หค้วำมยนิยอม 

           4.3 แผนท่ีแสดงสถำนท่ีซ่ึงใชป้ระกอบพำณิชยกิจและสถำนท่ีส ำคญับริเวณใกลเ้คียงโดยสังเขป 

5. หนงัสือมอบอ ำนำจ (ถำ้มี) ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน ส ำเนำทะเบียนบำ้นของผูม้อบอ ำนำจ ในกรณีท่ีไม่    

      สำมำรถมำยืน่ไดด้ว้ยตนเอง 

6. กรณี ประกอบพำณิชยกิจกิจกำรขำย หรือใหเ้ช่ำแผน่ซีดี แถบบนัทึก วดีีทศัน์ ดีวีดี หรือแผน่วีดีทศัน์ระบบ 

      ดิจิทลัเฉพำะท่ีเก่ียวกบักำยบนัเทิง ใหส่้งส ำเนำหนงัสืออนุญำตหรือหนงัสือรับรองใหเ้ป็นผูจ้  ำหน่ำยหรือให้ 

     เช่ำสินคำ้ดงักล่ำวจำกเจำ้ของสิทธ์ิของสินคำ้ท่ีขำยหรือใหเ้ช่ำ หรือส ำเนำใบเสร็จรับเงิน ตำมประมวลรัษฎำกร 

     หรือหลกัฐำนกำรซ้ือขำยจำกต่ำงประเทศ 

8. กรณีประกอบพำนิชกิจกำรคำ้อญัมณี หรือเคร่ืองประดบัซ่ึงประดบัดว้ยอญัมณีใหต้รวจสอบและเรียกหลกัฐำน

แสดงจ ำนวนเงินทุน โดยเชิญผูป้ระกอบกำรพำณิชยกิจมำใหข้อ้เท็จจริงของแหล่งท่ีมำของเงินทุนหรือช้ีแจงเป็น

หนงัสือพร้อมหลกัฐำนดงักล่ำวดว้ย ค่ำธรรมเนียม 50 บำท 

เอกสารทีใ่ช้ในการจดทะเบียนพาณชิย์ (เปลี่ยนแปลง) 

1. ค  ำขอจดทะเบียนพำณิชย ์แบบ ทพ. (ขอท่ีงำนจดทะเบียนพำณิชย ์ส ำนกังำนเทศบำลต ำบลดอกไม)้ 

2. ส ำเนำบตัรประตวัประชำชน 

3. ส ำเนำทะเบียนบำ้น 

4. ส ำเนำหลกัฐำนท่ีตั้งส ำนกังำนแห่งใหม่ (ใชใ้นกรณีแกไ้ขเพิ่มเติมท่ีตั้งส ำนกังำนแห่งใหม่) ไดแ้ก่ 

 4.1 หนงัสือใหค้วำมยนิยอมใหใ้ชส้ถำนท่ีตั้งส ำนกังำนแห่งใหม่ 

4.2 ส ำเนำทะเบียนบำ้นเจำ้ของบำ้น หรือส ำเนำสัญญำเช่ำ หรือเอกสิทธ์อยำ่งอ่ืนท่ีผูเ้ป็นเจำ้ของกรรมสิทธ์เป็น

ผูใ้หค้วำมยนิยอม 

        4.3 แผนท่ีแสดงสถำนท่ีซ้ึงใชป้ระกอบพำณิชยกิจและสถำนท่ีส ำคญับริเวณใกลเ้คียงโดยสังเขป 

5. หนงัสือมอบอ ำนำจ (ถำ้มี) ใชใ้นกรณีท่ีไม่สำมำรถยืน่ไดด้ว้ยตวัเอง 

6. ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน (ถำ้มี) (ค่ำธรรมเนียม 20 บำท) 
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เอกสารทีใ่ช้ในการจดทะเบียนพาณชิย์  (ยกเลกิ) 

1. ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย ์แบบ ทพ. (ขอท่ีงำนทะเบียนพำณิชย ์ส ำนกังำนเทศบำลต ำบลดอกไม)้ 

2. ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของผูป้ระกอบพำณิชยกิจ หรือทำยำทท่ียืน่ค  ำขอแทน 

3. ใบทะเบียนพำณิชย ์

4. ส ำเนำใบมรณบตัรของผูป้ระกอบพำณิชยกิจ  หรือทำยำทท่ียืน่ค  ำขอแทน 

5. ส ำเนำหลกัฐำนแสดงควำมเป็นทำยำทของผูล้งช่ือแทนผูป้ระกอบพำณิชยกิจซ่ึงถึงแก่กรรม 

6. หนงัสือมอบอ ำนำจ (ถำ้มี) 

7. ส ำเนำบตัรประจ ำตวัของผูรั้บมอบอ ำนำจ (ถำ้มี)  

กรณเีปลีย่นแปลง หรือ ยกเลิก ประกอบพำณิชยกิจใหน้ ำใบทะเบียนพำณิชยม์ำดว้ย 

 - กรอกค ำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) พร้อมแนบเอกสำรต่อเจำ้หนำ้ท่ี/นำยทะเบียนพำณิชย ์

 - เจำ้หนำ้ท่ี/นำยทะเบียนพำณิชย ์ตรวจ พิจำรณำ ออกเลขรับ 

 - เจำ้หนำ้ท่ี/นำยทะเบียนพำณิชย ์จดัท ำใบทะเบียนพำณิชย ์พร้อมจ่ำยใบทะเบียนพำณิชย ์เป็นอนัเสร็จขั้นตอน 

(ค่ำธรรมเนียม 20 บำท) 
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                                                           กองช่าง 

 

                                                    นำยพิสิษฐศ์กัด์ิ   วฒันำนุสิทธ์ิ 

                                                          ผูอ้  ำนวยกำรกองช่ำง 

 

 

 

 

  

                                                           หวัหนำ้ฝ่ำยกำรโยธำ 

 

 

                                                                                        นำยชนะชยั  บุตรวำปี 

                                                                                     นำยช่ำงโยธำ 
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   นำงสำวสุรินทร แสวง   นำงสำวปภำดำ   สำคร        นำยยทุธกำร  เหล่ำจัน่      นำยปัญญำ  แสนทิพย ์

                            ผูช่้วยเจำ้พนกังำนธุรกำร     ผูช่้วยช่ำงโยธำ                  ผูช่้วยช่ำงประปำ                ผูช่้วยช่ำงไฟฟ้ำ                  

                                         
                          นำงสำวนิติยำ  จนัทร์ศรี      นำยสมควร  พุฒตำล     นำยทูลศกัด์ิ   เมืองสนำม  นำงละเอียด   เศรษโฐ        

                            จำ้งเหมำบริกำร                    จำ้งเหมำบริกำร                  จำ้งเหมำบริกำร            จำ้งเหมำบริกำร                                  
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                                                                                งานกองช่าง 

 

     
 

     
 

 



34 

 

 
 

 



35 
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งานกองช่าง 
 

การขออนุญาตด้านงานช่าง 

1.) การขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง ร้ือถอน อาคาร        

เอกสารประกอบการพจิารณา 

1. ค ำรองขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร 1 ชุด 

2. ส ำเนำทะเบียนบำ้น 1 ชุด 

3. ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน 1 ชุด 

4. ส ำเนำหนงัสือรับรองกำรจดทะเบียน (กรณีเป็นนิติบุคคล) 1 ชุด 

5. ส ำเนำเอกสำรสิทธ์ิท่ีดินฉบบัจริง 1 ชุด หนำ้ – หลงั 

6. แบบแปลนแผนผงั 4 ชุด 

7. กรณีสร้ำงอำคำรในท่ีดินผูอ่ื้น 

- หนงัสือยนิยอมของเจำ้ท่ีดิน 1 ชุด 

- ส ำเนำเอกสำรสิทธ์ิใหเ้จำ้ของท่ีดินรับรอง 1 ชุด 

8. กรณีอำคำรก่อสร้ำงเป็นอำคำรคอนกรีตทนไฟหรืออำคำรพิเศษตอ้งมีรำยกำรค ำนวณ 1 ชุด 

9. อำคำรท่ีเขำ้ข่ำยควบคุม ตำม พรบ.วชิำชีพสถำปนิกและ/หรือวศิวกรตอ้งมีหนงัสือรับรองและส ำเนำบตัรผูป้ระกอบ

วชิำชีพ 1 ชุด 

หมายเหตุ  

               ค่าธรรมเนียม 

1. ใบอนุญำตก่อสร้ำง  ฉบบัละ 20 บำท     

2. ใบอนุญำตดดัแปลง  ฉบบัละ 10 บำท 

3. ใบอนุญำตร้ือถอน ฉบบัละ 10 บำท 

ลกัษณะอาคารทีต้่องย่ืนขอใบอนุญาต 

1. อำคำรสร้ำงใหม่ 

2. ดดัแปลงต่อเติมอำคำร 

3. ก่อสร้ำงอำคำรดดัแปลงผดิไปจำกใบอนุญำต 

4. ร้ือถอนอำคำร 

5. เปล่ียนกำรใชอ้ำคำรเพื่อกำรอ่ืน 

6. ดดัแปลงท่ีจอดรถทำง เขำ้ – ออก 
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2.) การขออนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน า้มันเช้ือเพลงิประเภท 2, 3  

   เอกสารประกอบการพจิารณา 

1. ค ำร้องขออนุญำตประกอบกิจกำรควบคุม 

2. ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน/ส ำเนำทะเบียนบำ้น 

3. ส ำเนำหนงัสือรับรองกำรจดทะเบียน (กรณีเป็นนิติบุคคล) 

4. ส ำเนำใบอนุญำตประกอบกำร (ถำ้มี) 

3.) การขออนุญาตขุดดิน ถมดิน (กองช่าง) 

1. แบบค ำขออนุญำตขดุดิน  

2. ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน/ ส ำเนำทะเบียนบำ้น 1 ชุด 

3. ส ำเนำเอกสำรสิทธ์ิท่ีดินฉบบัจริง 1 ชุด 

4. แบบแปลนแผนผงั 3 ชุด 

5. ในกรณีท่ีควบคุมตำม พรบ. วชิำชีพวศิวกรตอ้งมีหนงัสือรับรองและส ำเนำบตัรผูป้ระกอบกำร วชิำชีพและ

รำยกำรค ำนวณ 

4.) การขออนุญาตติดตั้งป้ายโฆษณา  

1. ค ำร้องขออนุญำตติดตั้งป้ำย 

2. ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน/ส ำเนำทะเบียนบำ้น 

3. ส ำเนำโฉนดท่ีดิน 

4. ส ำเนำหนงัสือรับรองกำรจดทะเบียน (กรณีเป็นนิติบุคคล) 

5. รูปแบบ วสัดุและวธีิกำรติดตั้ง     

5.) การขออนุญาตท าการโฆษณาแก่ประชาชนโดยใช้เคร่ืองขยายเสียง 

ให้ย่ืนค าร้องขออนุญาตใช้เคร่ืองขยายเสียงตามแบบ ฆ.ษ.1 โดยเสียค่าธรรมเนียม ดังนี้ 

1. เพื่อกำรกุศล ไม่เกิน 15 วนั คร้ังละ 10 บำท 

2. เพื่อกิจกำรทัว่ไป (ประจ ำ) ไม่เกิน 15 วนั คร้ังละ 75 บำท 

3. เพื่อกิจกำรทัว่ไป (เคล่ือนท่ี) ไม่เกิน 5 วนั คร้ังละ 60 บำท 

 เอกสารการขอย่ืนขออนุญาตใช้เคร่ืองขยายเสียง 

1. ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน/ทะเบียนบำ้นผูข้ออนุญำต 

2. ส ำเนำหนงัสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคล 

3. ส ำเนำหนงัสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคล 

4. แผนท่ีแสดงท่ีตั้งในกำรขออนุญำตท ำกำรโฆษณำแก่ประชำชน 
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กองการศึกษา 

 
นำงสำวศุจิรัตน์  ยมรัตน ์

ผูอ้  ำนวยกำรกองกำรศึกษำ 

 
  นำงสำวณฐัธิดำ  ตำส ำโรง 

   หวัหนำ้ฝ่ำยบริหำรกำรศึกษำ 

 
นำยณฐัพนัธ์  อุปปะ 

นกัวชิำกำรศึกษำ 

                                                    
                              นำงจนัทร์มณี  องัคณิตย ์        นำงสำวสุพตัร์  แสวง           นำงสำวร ำไพพรรณ   กุมสระคู 

                                 ผูช่้วยนกัสันทนำกำร           ผูช่้วยเจำ้พนกังำนพสัดุ           ผูช่้วยเจำ้พนกังำนธุรกำร 
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ศูนย์พฒันาเดก็เลก็เทศบาลต าบลดอกไม้ 

                
นำงปนดัดำ  จนัทระวชิะ    นำงอรกนก  พุฒตำล   นำงสำวสมเพชร  นะรำวงั   นำยตระกลู  สุทธำคง 
ครู ศพด.บำ้นดอกไม ้   ครู ศพด.บำ้นยำงเลิง   ครู ศพด.เทศบำลต ำบลดอกไม ้   ครู ศพด.บำ้นดอกไม ้        
 

                                                             
                     นำงนิจ  สำยทุธ์                 นำงวำสนำ รัตนศรี         นำงทองจนัทร์  ยมรัตน์    นำงสำวภำวนำ  หม่ืนขวำ     

                           ผูดู้แลเดก็                        ผูดู้แลเดก็                            ผูดู้แลเดก็                            ผูดู้แลเดก็ 

                    ศพด.บำ้นดอกไม ้            ศพด.บำ้นดอกไม ้           ศพด.บำ้นยำงเลิง            ศพด.เทศบำลต ำบลดอกไม ้
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งานกองการศึกษา 
งานด้านการรับสมัครนักเรียน  

    - ศูนย์พฒันาเด็กเลก็สังกดัเทศบาลต าบลดอกไม้ จ านวน 3 ศูนย์ ดังนี ้ 

 1. ศูนยพ์ฒันำเด็กเล็กเทศบำลต ำบลดอกไม ้

 2. ศูนยพ์ฒันำเด็กเล็กวดับำ้นดอกไม ้

 3. ศูนยพ์ฒันำเด็กเล็กวดับำ้นยำงเลิง 

    1.คุณสมบัติพเิศษของผู้สมัคร 

          1. เด็กเล็กท่ีสมคัรตอ้งมีภูมิล ำเนำหรืออำศยัอยูใ่นเขตเทศบำลต ำบลดอกไม ้

          2. เด็กเล็กท่ีสมคัรตอ้งมีอำย ุ2-5 ปี บริบูรณ์ 

          3. เด็กท่ีสมคัรตอ้งเป็นเด็กท่ีมีสุขภำพแขง็แรง ไม่มีโรคติดต่อร้ำยแรงหรือโรคอ่ืนๆท่ีจะเกิดอุปสรรคต่อกำรเรียน 

    2.หลกัฐานและเอกสารทีต้่องน ามาในวนัสมัคร 

1.1 ใบสมคัรของศูนยพ์ฒันำเด็กเล็ก ท่ีกรอกขอ้ควำมสมบูรณ์แลว้ 

1.2 ส ำเนำทะเบียนบำ้น  และฉบบัจริง  จ  ำนวน 1 ชุด 

1.3 ส ำเนำสูติบตัรและฉบบัจริง  จ  ำนวน 1 ชุด 

1.4 ตอ้งน ำเด็กมำแสดงตวัในวนัยืน่ใบสมคัร 

1.5 สมุดบนัทึกสุขภำพหรือใบรับรองแพทย ์

1.6 รูปถ่ำยขนำด 1 น้ิว จ  ำนวน 2 รูป 

หมายเหตุ กรณีเด็กท่ีสมคัรมีคุณสมบติัไม่ตรงประกำศ ขอ้ 1 และ 2 เป็นอ ำนำจของผูบ้ริหำรเทศบำลต ำบลดอกไมใ้นกำร

พิจำรณำยกเวน้ตำมควำมเห็นของคณะกรรมกำรศูนยพ์ฒันำเด็กเล็ก 
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กจิกรรมกองการศึกษา 
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เบอร์โทรติดต่อภายในเทศบาล 

     เบอร์โทรติดต่อภายในเทศบาล                                                   แจ้งเหตุ/ฉุกเฉิน                                                                      

- เทศบำลต ำบลดอกไม ้ 043-501941 แฟกซ์ ต่อ 108           เหตุด่วนเหตุร้ำย           191    

- หอ้งนำยก 043-501941 ต่อ 105                                  กองปรำบปรำม           1195 

- หอ้งรองนำยก 043-501941 ต่อ 106                              ต ำรวจทำงหลวง         1193 

- ส ำนกัปลดั 043-501941 ต่อ 101                                  แจง้ไฟฟ้ำขดัขอ้ง         1130 

- กองคลงั 043-501941 ต่อ 102                                     แจง้ประปำขดัขอ้ง       1125 

- กองช่ำง 043-501941 ต่อ 103 

- กองกำรศึกษำ 043-501941 ต่อ 104 

- กูชี้พ,กูภ้ยั 043-501941 ต่อ 107 

      เบอร์โทรส่วนราชการต่างๆ                                                         

- อ ำเภอสุวรรณภูมิ 043-581223                                 

- โรงพยำบำลสุวรรณภูมิ 043-581322                           

- ไปรษณียอ์  ำเภอสุวรรณภูมิ 043-581316                      

- สถำนีพฒันำท่ีดินร้อยเอด็ 043-53253                         

- หน่วยสัสดีอ ำเภอสุวรรณภูมิ 043-581668                    

- สรรพกรพื้นท่ีสำขำสุวรรณภูมิ 043-581049           

- หมวดกำรทำงอ ำเภอสุวรรณภูมิ 043-580470 

- ส ำนกังำนเกษตรอ ำเภอสุวรรณภูมิ 043-581462 

- ส ำนกังำนประมงอ ำเภอสุวรรณภูมิ 043-581668 

- ส ำนกังำนทอ้งถ่ินอ ำเภอสุวรรณภูมิ 043-581529 

- ส ำนกังำนปศุสัตวอ์  ำเภอสุวรรณภูมิ 089-5814975 

- ส ำนกังำนวฒันธรรมอ ำเภอสุวรรณภูมิ 043-581223 

- ส ำนกังำนสำธำรณสุขอ ำเภอสุวรรณภูมิ 043-581261 

- ส ำนกังำนพฒันำชุมชนอ ำเภอสุวรรณภูมิ 043-581638 

- สถำนีต ำรวจภูธรสุวรรณภูมิ 043-581635, 043-581485 

- ส ำนกังำนสรรพสำมิตพื้นท่ี สำขำสุวรรณภูมิ 043-580796 

- ส ำนกังำนขนส่งจงัหวดัร้อยเอด็ สำขำสุวรรณภูมิ 043-581169 
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- ส ำนกังำนท่ีดินจงัหวดัร้อยเอ็ด สำขำสุวรรณภูมิ 043-581434 

- ศูนยก์ำรศึกษำนอกระบบและกำรศึกษำตำมอธัยำศยั 043-581639 

- ส ำนกังำนกำรประปำส่วนภูมิภำคอ ำเภอสุวรรณภูมิ 043-581350 

- ส ำนกังำนกำรไฟฟ้ำส่วนภูมิภำคสำขำสุวรรณภูมิ 043-581457 

- ส ำนกังำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำกำรประถมศึกษำร้อยเอด็เขต ๒ 043-624951 

 

 

 

 


