
 

 

 คู่มือแนะน ำประชำชน 
 ต ำบลดอกไม้ อ ำเภอสุวรรณภูมิ จังหวัดร้อยเอ็ด 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ค ำน ำ 

การให้บริการประชาชน  ถือเป็นภารกิจส าคัญของหน่วยงานราชการที่ต้องบริการและอ านวยความสะดวก 
แก่ประชาชนผู้รับบริการให้ได้รับความพึงพอใจมากท่ีสุด  เทศบาลต าบลดอกไมเ้ป็นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
รูปแบบหนึ่งซึ่งมีหน้าที่ในการบริการประชาชน  ในด้านต่างๆ เช่น ด้านการศึกษา การช าระภาษีท้องถิ่น   
งานบริการด้านสาธรณสุข งานขออนุญาตก่อสร้าง งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  เป็นต้น 
คู่มือประชาชนในการติดต่อราชการกับเทศบาลต าบลดอกไม้เล่มนี้  จัดท าข้ึนโดยมีวัตถุประสงค์เพ่ืออ านวยความสะดวก 
ให้แก่ประชาชนในเขตเทศบาลต าบลดอกไม้และบุคคลที่เกี่ยวข้องในการติดต่อราชการกับเทศบาลต าบลดอกไม้   
ให้สามารถติดต่อประสานงานในเรื่องต่างๆ  ได้อย่างรวดเร็ว  ราบรื่นไร้อุปสรรค 
 

เทศบาลต าบลดอกไม้  หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือประชาชนในการติดต่อราชการกับเทศบาลต าบลดอกไม้  
 จะเป็นประโยชน์แก่ท่าน  ตามเจตนารมณ์ของเทศบาลต าบลดอกไม้  หากมีข้อสงสัยหรือต้องการทราบรายละเอียด 
เพ่ิมเติม  สามารถติดต่อสอบถามได้ตามหมายเลขโทรศัพท์ในคู่มือเล่มนี้ 
 

                                             เทศบาลต าบลดอกไม้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คณะผู้บริหำรเทศบำลต ำบลดอกไม ้

 
นำยบวร  ประสำร 

นำยกเทศมนตรีต ำบลดอกไม ้
โทร 080-7508805 

                                                                       

                  นำยชำรี  สำโดด                                                    นำยบุญอุ้ม  เศรษโฐ 
                 รองนำยกเทศมนตรี                                                  รองนำยกเทศมนตรี  
                  โทร 063-9138349                                                โทร 087-2275812 

                                                                                                        

                นำยชัยยุทธ ์ ประนันตัง                                              นำยสุริยัน  จันทะคำม 
              เลขำนุกำรนำยกเทศมนตรี                                           ทีป่รึกษำนำยกเทศมนตรี     
                โทร 065-2697669                                                   โทร 084-7892732 
 



 

สมำชิสภำเทศบำลต ำบลดอกไม ้
 

                  เขต 1                                             เขต 2         

                                                                                                                                                              
            นำยประเทือง  ใชยมำตร                                      นำยธงชัย  ศรีโซ้ง   

 

                                                   
          นำยชำติชำย  โพธิ์สนำม                                      นำยทองใส พุฒตำล    

 

                                                 
           นำงล ำไพ   ลำวรรณ                                          นำยไพรวัลย์  แสวง 
 



                                               
             นำยคม  สำยุทธ์                                         นำงยุพำภรณ์   เศรษโฐ  
 

                                               
             นำงสุพิน  โอสระค ู                                     น.ส.สมัส  พันธ์หนองหว้ำ     

 

                                              
           นำยเสกสรร   ฉำยจรสั                                     นำยสมจิต   จ ำปำ 
                             

 
 
 
                                                 
 



หัวหน้ำส่วนรำชกำรเทศบำลต ำบลดอกไม้ 
 
 
 

 
 
 

                                                          ปลัดเทศบาล 

  

 

                   
 

                                                     นายวุฒินันท์  หันไชยศรี 
                                                          รองปลัดเทศบาล    
                                                    รักษาราชการแทนปลัดเทศบาล    
 
                                                                                                  นายประมาณ  โชคแสน 
                                                                                                นักวิชาการตรวจสอบภายใน              
 

                 ส านักปลัด                    กองคลัง                  กองการศึกษา                 กองช่าง                    

                       
นางสาวชลพรรษ ส ามา  นางฉววีรรณ  จนัทร์หนองหวา้   นางสาวศุจิรัตน์  ยมรัตน์ นายพิสิษฐ์ศักดิ์   วัฒนานุสิทธิ์ 

  หัวหน้าส านักปลัด         ผู้อ านวยการกองคลัง       ผู้อ านวยการกองการศึกษา      ผู้อ านวยการกองช่าง 
 
 

หน่วยตรวจสอบภายใน 
หน่วยตรวจสอบภายใน 



                                      
          นายณัฐเศรษฐ์  มาศจันทร์        นางสาวณัฐธิดา  ตาส าโรง       นางจิราพร   นารีนาถ 
            หัวหน้าฝ่ายอ านวยการ          หัวหน้าฝ่ายบริหารการศึกษา   หวัหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 
 
 
 
 
           
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สารบัญ 
 

                เรื่อง                                                                                หน้า 
    
หน่วยงานและความรับผิดชอบ                                                                        1                           
ขั้นตอนและระยะเวลาให้บริการประชาชน                                                           2 
บุคลากรส านักปลัด                                                                    3 
กิจกรรมส านักปลัด                                                                                      5 
งานส านักปลัด                                                                                           ๑๕ 
บุคลากรกองคลัง                                                                                        ๒๑ 
งานกองคลัง                                                                                              23 
บุคลากรกองช่าง                                                                                         31 
งานกองช่าง                                                                                               33 
บุคลากรกองการศึกษา                                                                                  3๘ 
กิจกรรมกองการศึกษา                                                                                  ๔๐ 
งานกองการศึกษา                                                                                        ๔๐ 
เบอร์โทรติดต่อภายในเทศบาล                                                                         ๔๕                 
ตัวอย่างแบบฟอร์มการพิจารณาอนญุาต 

 

 


